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COMUNICAZIONE N.25 

 
 

Oggetto: Invio documenti tramite email alla segreteria scolastica  

 

Si invitano le Famiglie degli studenti e l’utenza esterna all’invio dei documenti tramite email 

a scuola esclusivamente in formato PDF (si ricorda che esistono molte app e programmi 

gratuiti che trasformano i file e le foto in pdf) 

Inoltre, si richiede di indicare sempre l’oggetto dell’email descrivendo la richiesta 

“COGNOME NOME descrizione” (ad esempio: ROSSI MARIO richiesta certificato o ROSSI 

GIULIA richiesta uscita anticipata) e di nominare i file allegati. 

I file in altri formati (es formato immagine.jpg png. Etc.) e le email che non rispetteranno 

queste caratteristiche non potranno essere lavorati per motivi tecnici.  

Si ringrazia per la cortese collaborazione. 

                                                                                                      IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                 Dott.ssa Clara Vittori 
Firma  autografa sostituita a mezzo stampa  

                                                                                                             art.3 , comma 2, D.Lgs. 39/93 
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